
Wir sind ein regional tätiges Wohnungsunternehmen und suchen für den Bereich „Sparverkehr / 

Mitgliederverwaltung “ zum nächstmöglichen Termin einen  
 

 

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit. 
 

Ihre Aufgaben: 

- In unserer Sparabteilung übernehmen Sie selbstständig alle Aufgaben rund um die Verwaltung der 
Sparkonten, unserer Mitglieder und des Kassenverkehrs.  

- Sie unterstützen uns bei der Verwaltung unserer Mitglieder und beraten Sie in allen Fragen zur 
Genossenschaftsmitgliedschaft   

- Mit fundiertem Wissen beraten Sie über Geldanlagen in Sparprodukten, sowie 
Freistellungsbescheinigungen  

- Sie unterstützen unsere Mitglieder bei der Abwicklung von Erbfällen und der Erteilung von 

Vollmachten 
 

Ihr Profil: 
- Abgeschlossene Ausbildung zum Bankkaufmann/-frau (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung 

- Berufserfahrung im Bankenwesen sowie kaufmännische Kenntnisse in der Immobilienwirtschaft von  

Vorteil  
- Gute EDV-Kenntnisse, souveräner Umgang mit dem MS-Office-Paket und branchenspezifischer 

Software von Vorteil 
- Schnelle Auffassungsgabe, selbständige, sorgfältige und kundenorientierte Arbeitsweise 

- Teamfähigkeit, freundliches und sicheres Auftreten, Flexibilität, Belastbarkeit und eine ausgeprägte 
Kommunikationsfähigkeit 

 

Wir bieten: 
- Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in genossenschaftlichem Umfeld 

- Gute Work-Life-Balance mit günstigen Arbeitszeiten, 30 Tagen Urlaub und 37 Stunden pro Woche 
- Tarifliche Vergütung mit Urlaubs– und Weihnachtsgeld sowie vermögenswirksamen Leistungen 

- Möglichkeiten zur individuellen und bedarfsgerechten Weiterbildung 

- Moderner, sicherer und auf Dauer angelegter Arbeitsplatz mit angenehmer Arbeitsatmosphäre 
- Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln und Mitarbeiterparkplätze 

 
 

 
Über Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und des möglichen 

Eintrittstermins freuen wir uns! 
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